REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

. POSTANOWIENIA WST EPNE

§1
Podstaw prawry studiow podyplomowych prowadzonych przez 28 Szkok Zarzdzania
w Czstochowie stanowi art. 6 ust.l pkt 5) ustawy z dia lipca 2005 r. -Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pid. zm.).

§2
Niniejszy regulamin studiéw podyplomowych ofleezasady organizacji i realizacji studiow
podyplomowych, prawa i obowzki stuchaczy tych studiéw oraz zasady odpt&tnpa studia
podyplomowe.

§3
Studia podyplomowe, na wniosek Rady Naukowo-Progveep powotuje, przeksztatca
I likwiduje Rektor w drodze zasdzenia.

ll. ORGANIZACJA STUDIOW

§4
1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzoneasuktadzie semestralnym, w trybie
niestacjonarnym. Mag by¢ prowadzone tatie z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegio.

2. Plan studibw z wyszczegolnieniem poszczegolnych egmaotéw i sposobem
ich zaliczania, program studidéw, warunki tikaenia studiow zatwierdza Rada Naukowo-
Programowa.

3. W przypadku studiéw podyplomowych w zakresie przga@nia pedagogicznego
oraz
w zakresie przygotowania merytorycznego do nauezpraedmiotu (prowadzenia z4),
naleey uwzgkdni¢c zasady okrdone w Rozporzdzeniu w sprawie standardow
ksztatcenia nauczycieli.

4. Nadzor nad realizagjplanu i programu studiéw podyplomowych sprawujergwnik
Studiéw, ktérego powotuje Rektor.

5. Zajecia dydaktyczne odbywajsie w terminach i miejscach olglenych w planie/
harmonogramie zjazdow.

§5
Uczestnikowi studiow, ktory ukmzyt studia podyplomowe, Uczelnia wystawdaviadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych zgodnie z obgaumiacymi przepisami.

lll. REKRUTACJA i POST EPOWANIE KWALIFIKACYNE

§6

1. Na studia podyplomowe magby¢ przyjmowane jedynie osoby, ktore posiadaj
wyksztalcenie wysze i legitymuy sie dyplomem ukéczenia studidbw wyszych
pierwszego lub drugiego stopnia albo jednolityaidgiw magisterskich.

2. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sa zasadach oldlenych w akcie
powotania tych studiow.

3. Kierownik studiow podyplomowych podaje do publicgméadomdici: sposdb rekrutacji,
na studia, limit miejsc i termin skiadania dokuntemt wysokad¢ optat za studia,
€O najmniej na 2 tygodnie przed dniem rozgo zagc.
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4. Kandydaci na studia podyplomowe sktadagstpujace dokumenty:

1) podanie (kwestionariusz) o przgje na studia podyplomowe,

2) odpis lub péwiadczomn przez uczelni kopie dyplomu uk@éczenia studiéw wyszych,

3) dwie fotografie o wymiarach 35 mm x 45 mm bez nalaygtowy, na jasnym tle,

4) inne dokumenty, zwizane ze specyfik danych studiéw podyplomowych, podane
w zasadach rekrutaciji,

5) poswiadczom prze uczelni kopic dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzagcego tasamda¢ kandydata na studia,

6) potwierdzenie dowodu wptaty za pgsbwanie kwalifikacyjne.

7. Postpowanie kwalifikacyjne kandydatow na studia prze@adza powotana przez
Rektora Komisja Kwalifikacyjna. Przewodnigzy/m Komisji jest Dziekan lub z jego
upowanienia Kierownik studiow podyplomowych.

8. Komisja sporzdza protokét z pogpowania kwalifikacyjnego wraz z listkandydatow
proponowanych do przggia na studia.

9. Decyzg o przygciu kandydata na studia podyplomowe podejmuje Rmek

10.0d decyzji o nieprzgciu na studia, kandydatowi przystuguje odwotanie Riektora
w terminie 14 dni od daty jej dgrzenia. Rozstrzygetie podgte po rozpatrzeniu
odwotania, jest ostateczne.

11.Kandydaci, ktérzy nie zostali przgi na studia podyplomowe z uwagi na zargkie
listy przyje¢, mogy zost& wpisani na list rezerwowy i podp¢ studia w przypadku
zwolnienia st miejsca.

§7

Osoby nie bdace obywatelami polskimi magpoodejmowa i odbywa& studia podyplomowe
na zasadach okilenych w odebnych przepisach.

§8
Niepodpisanie umowy dolz niewyraenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
we wskazanym terminie jest réwnoznaczne z rezygnacjuczestnictwa w studiach
podyplomowych.

IV. DOKUMENTACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9
1. Przebieg studiéw podyplomowych, w zaiesci od rodzaju studiow podyplomowych,
jest dokumentowany w:
1) protokotach zaliczelub/i protokotach egzaminacyjnych,
2) karcie okresowych aosgnig¢ stuchaczy,
3) indeksie stuchacza,
4) rejestrze stuchaczy,
5) listach obecngi na poszczegolnych zajach,
6) dzienniku praktyk, o ile przewiduje plan i programdiow,
7) dziennikach realizacji zg§ dydaktycznych,
8) rejestrze logowa na zagciach z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtac,
9) protokole egzaminu kKaowego.
2. Do dokumentacji zaliczagsprag koncows (jesli jest wymagana), ktérej jeden egzemplarz
wraz z teczk osobow stuchacza przechowujessiv archiwum Uczelni.
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V. PRAWA | OBOWI AZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§10
1. Stluchacz otrzymuje indeks, ktéry pozostaje jegosmdécia réwniez po ukaiczeniu
studiow.
2. Stuchacz studiéw ma prawo do:

1) korzystania z pomieszaze dydaktycznych, uedzer i srodkow niezlgdnych
do realizacji programu studiéw;

2) korzystania z biblioteki Uczelni,

3) otrzymywania planu ze§, programu studiéw z wyszczegdlnieniem poszczegbiny
przedmiotéw i sposobem ich zaliczania oraz z dkréem warunkéw zakazenia
studiow,

4) zglaszania uwag i postulatow dotygcych procesu dydaktycznego.

§11

Stuchacz zobowgany jest do zapoznania¢si przestrzegania postanowieniniejszego

Regulaminu, a w szczegoku:

1) systematycznego sprawdzania informacji zamieszadonpa stronie internetowej
Uczelni,

2) uczestniczenia w zggiach przewidzianych planem,

3) uzyskiwania w terminie zalickelub/i sktadania egzamindéw przewidzianych planem
studiow,

4) ztozenia w terminie pracy kmowej, o ile taki obowszek istnieje,

5) zawiadomienia na finie Kierownika Studiow o zmianie adresu i innychczeéniej
podanych Uczelni, danych osobowych,

6) skiadania indeksu, karty okresowychagsiig¢ oraz dziennika praktyk (o ile przewiduje
program studiéw) w Dziekanacie w terminach ustabbrnprzez Kierownika Studiow,

7) wnoszenia w terminie wymaganych optat za studia.

§12

1. Stuchacz zostaje skieny z listy stuchaczy studiéw podyplomowych w pragku:

1) niepodgcia studiow,

2) rezygnaciji ze studiow,

3) nieuzyskania w terminie zalicaéub/i nieztazenia w terminie egzaminow,

4) niezrealizowania praktyk pedagogicznych, w termiokeeslonym harmonogramem
(o ile przewiduje program studiéw),

5) nieztazenia w terminie pracy kmowej, j&li jest wymagana,

6) niewniesienia w terminie wymaganych optat za rauk

7) naruszenia przepiséw regulaminu studiéw podyplonabwya take przepiséw
porzadkowych obowazujacych na terenie Uczelni,

Skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych dolenDziekan.

W stosunku do stuchacza, ktéry nie zaliczyt dansgoestru Dziekan me:

1) skreli¢ z listy stuchaczy studiow podyplomowych, lub wzzgdlnym przypadku,

2) wyrazi zgod: na powtarzanie semestru, na wniosek stuchacza.

4. Powtarzanie semestru, o ktébrym mowa w ust.3 pkh@&e nasipi¢ z kolejnym naborem
stuchaczy realizagych dany semestr studibw podyplomowych, zgodniglanem
studiéw obowizujacym dla tego naboru.

w N
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Kierownik Studiéw zawiadamia Stuchacza o slaeiu z listy, jego przyczynach
I ewentualnych konsekwencjach.

Od rozstrzygnicia o skréleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych piagsije
odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od otrzymaamawiadomienia o skileniu.
Rozstrzygnicie Rektora, podje w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczne

VI. ZALICZENIA | EGZAMINY

§13
Studia podyplomowe kmza sie, z zastrzeeniem postanowie ponizszych, uzyskaniem
zaliczer lub/i ztazeniem egzamindw okémnych w planie studiow.

. Oproécz warunku, o ktérym mowa w ust. 1, dla tukzenia studiow miee by wymagane:

1) uzyskanie pozytywnej oceny z pracynkowej, jgli jest wymagana,
2) ztozenie egzaminu kacowego z wynikiem co najmniej pozytywnym, albo
3) uzyskanie pozytywne] oceny z pracy nkowej, ztaenie egzaminu
koncowego z wynikiem co najmniej pozytywnym, slie wymaga plan
i program studiéw.
Warunki ukaczenia studiow ok&one % w programie wihéciwych studiow
podyplomowych i podane do wiadoseostuchaczom przed rozpacizem zagcé.

8§14
Terminy uzyskiwania zalicze lub/i sktadania egzaminéw oraz
poprawkowych okrda harmonogram studiéw podyplomowych.

egzaminow

. Szczegobtowe terminy egzamindéw i egzamindéw poprawkdw(jesli sa wymagane)

sa ustalane przez Kierownika Studiow,
Prowadzcy zagcia (wykilady) podaje na pogiku zagé¢ (wykladow) zasady zaliczania
zafg¢ ( zasady sktadania egzaminu).

§15
Zaliczenie zaf odnotowuje s w indeksie i na karcie okresowych agigiie¢ przez
wpisanie oceny.
Stuchacz, ktéry nie uzyskat zaliczenia¢gajotrzymuje w indeksie i karcie okresowych
osiagnie¢ wpis ,niedostateczny”. Stuchacz taki meoubiegé si¢ 0 zaliczenie w trybie
poprawkowym. Termin zaliczenia zéj(ztozenia egzaminu) w trybie poprawkowym nie
moze przekrocz§ termindw wskazanych w harmonogramie.

. Przy zaliczeniach oraz egzaminach stosgjeastpujace oceny:

Stopie oznhaczenie cyfrowe skrot literowy
bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db +
dobry 4,0 db
dostateczny plus 3,5 dst+
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 ndst

Powyssza skala ocen

jest stosowana

(jesli jest wymagana) i przy egzaminiedcowym.
Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.
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VII. UKO NCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

8§16
Ocere pracy kaicowej wystawia prowadgzy prae (promotor), jéli jest wymagana.
Stuchacz, ktory nie uzyskat zaliczdub/i nie ziayt egzamindéw ustalonych w planie
studiow, nie zrealizowat praktyk zawodowychglijgrzewiduje plan i program studiow
albo nie ztayt pracy kaicowej (j&li jest wymagana) w ustalonym terminie, zostaje
skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych.
Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkaziekan mae przedtayc¢ termin
ztozenia pracy kacowej 0 2 miesice.

8§17
Egzamin kacowy odbywa si przed Komisj powotar, przez Rektora na wniosek
Kierownika Studiow.

. W sktad Komisji Egzaminacyjnej wchoglizorzewodnicacy komisji, ktérym jest Dziekan

badZz wskazany przez niego nauczyciel akademicki, ptomioKierownik Studiow hdz
osoba przez niego wskazana.

Egzamin kacowy obejmuje problematykz zakresu studiow i tematylpracy kacowej
(podyplomowe)).

Termin egzaminu kitcowego wyznacza Kierownik Studibw w porozumieniu
z Dziekanem.

W przypadku uzyskania z egzaminunkowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo powtornego przygienia do tego egzaminu w terminie jednego
mieshca od daty pierwszego egzaminu.

§18

. Podstaw obliczania ostatecznego wyniku studiébw po uzyskapozytywnej oceny

Z pracy kacowej i ztazeniu egzaminu kiicowego z wynikiem pozytywnynas

1) srednia uzyskanych wynikéw zaliazéub/i egzamindéw w eigu catego okresu
studiow,

2) ocena pracy kicowej,

3) ocena egzaminu keowego.

. Ostateczny wynik studiéw stanowi sem

1) jednej drugiegredniej arytmetycznej wszystkich ocen z zalicheé/i egzamindw,
2) jednej drugiegredniej arytmetycznej oceny pracyrowej (podyplomowej), j@di jest
wymagana i oceny z egzaminunkowego.

§19
Podstaw obliczania ostatecznego wyniku studiow pozeltiu egzaminu kicowego
z wynikiem pozytywnym &
1) srednia uzyskanych wynikow zaliazelub/i egzaminbw w eigu catego okresu
studiow,
2) ocena egzaminu keowego.
Ostateczny wynik studidw stanowi sgm
3) jednej drugiegredniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliché/i egzaminow,
4) jednej drugiej oceny z egzaminuda@wego.
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§20
Podstaw obliczania ostatecznego wyniku studiow po uzyskapozytywnej oceny
Z pracy kacowej %:
1) srednia uzyskanych wynikéw zaliazelub/i egzaminbw w a@igu calego okresu
studiow,
2) ocena pracy kicowe;.
Ostateczny wynik studiow stanowi sgm
1) jednej drugiegredniej arytmetycznej wszystkich ocen z zalicheb/i egzaminow,
2) jednej drugiej oceny pracy koowej (podyplomowe)).

§21

W swiadectwie ukéczenia studibw podyplomowych wskazuje¢ sbstateczny wynik
wyrownany do petnej oceny wedtug zasady:

wn PR

8.

9.

do 3,25 — dostateczny

od 3,26 do 3,75 — dostateczny plus
od 3,76 do 4,25 — dobry

od 4,26 do 4,50 — dobry plus

od 4,51 do 5,0 — bardzo dobry.

VIIl. ODPLATNO SC ZA STUDIA PODYPLOMOWE
§22
Ksztalcenie na studiach podyplomowych jest odptatne
Wysokai¢ optaty za studia podyplomowe ustala Kanclerz.

Optata za ksztatcenie na studiach podyplomowycht jesbierana bezgoednio
od stuchacz lub od jednostki kiegagj stuchacza na studia.

. Optaty za studia podyplomowe pokrywayszystkie koszty bezpgrednio zwazane

Z organizag i prowadzeniem studiéw oraz kosztyspednie.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w studiaclatapgest pobierana za okres do dnia
otrzymania przez Uczekipisemnej informacji stuchacza o rezygnacji ze iswd
podyplomowych.

Wysokai¢ optaty za studia podyplomowe ogtaszana jest wrazasgadami rekrutacji,
o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 3.

Warunki wnoszenia optat za ustugi edukacyjne prrezestnika studiéw podyplomowych
okresSlane @ w umowie zawartej w formie pisemnej ¢dzy stuchaczem
a Wyzszg Szkoh Zarzdzania w Cgstochowie.

W przypadku nieuiszczenia optat w obamijacym terminie, stuchacz zostaje skomy

z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

Wydanie swiadectwa ukaczenia studiéw podyplomowych ngstije po uregulowaniu
wszystkich optat obgiajacych stuchacza.

10. Ptatngci sa regulowane na zasadach przedstawionych sczaiku nr 1.
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IX. POSTANOWIENIA KO NCOWE

§23
Zmiany Regulaminu wymagagachowania trybu przewidzianego dla jego uchwaleni
Ewentualne wtpliwosci dotyczace tréci niniejszego Regulaminu, powstate
przy jego stosowaniu oraz w sprawach nieureguloefanyozstrzyga Rektor.
Regulamin wchodzi wycie z dniem podgia.

Rektor

dr inz. Andrzej Dziewiatkowski
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