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Wytyczne realizacji zaje¢ tradycyjnych na studiach inzynierskich, pierwszego stopnia
w ramach projektu ,, Inzynier - praktyczny zawod” dla oséb prowadzacych zajecia
dydaktyczne.

1. Projekt, w tym wynagrodzenie za prowadzenie zaje¢, wspotfinansowany jest ze srodkoéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Harmonogram zaje¢¢ ustalany jest przynajmniej cztery tygodnie przed rozpoczeciem zajec.
Plan kazdego zjazdu podawany jest do informacji studentom przynajmniej 2 tygodnie przed
terminem.

3. Zajecia powinny by¢ realizowane zgodnie z harmonogramem. Bez wczesniejszego
poinformowania Kierownika Projektu lub koordynatora organizacyjnego niedopuszczalne jest
przenoszenie zaje¢ na inne godziny, przesuwanie zaje¢ na godzing pozniejsza, skracanie zajec¢ (np.
wczesniejsze wyjscie bez przerw),wydtuzanie przerw, organizowanie zastgpstwa, zmiana sal.

4. Na pierwszych zajeciach nalezy poinformowaé¢ Uczestnikow Projektu (UP) o zakresie
tematycznym zaje¢ oraz jasno okreslonych zasadach zaliczenia (zgodnie z opracowanym sylabusem
przedmiotu).

5. Prawidlowe dokumentowanie zaje¢. Na kazdym zjezdzie na portierni znajduje si¢ teczka
z nazwiskiem wyktadowcy, w ktorej znajduja sig: listy obecnosci oraz dzienniki realizacji zajgé:

a) listy obecnosci: UP musza wykazac si¢ obecnoscia na zajeciach w wymiarze min. 70% w ramach
danego semestru. Liste obecnosci nalezy sprawdzi¢ na poczatku zaje¢ i ponownie sprawdzi¢ ja pod
koniec zaje¢. W kolumnie uwagi nalezy wpisa¢ adnotacje dotyczace spoznien lub wczesniejszych
wyjsé. Istnieje mozliwo$¢ odrobienia zaje¢ przez uczestnikow projektu w innej grupie
¢wiczeniowej lub laboratoryjnej — dla tych oséb na listach obecnosci pozostawione sa wolne
wiersze.

b) dziennik realizacji zaje¢: po zakonczeniu zajeé nalezy wypeti¢ i podpisaé. Wypehione listy
i dzienniki nalezy po zakonczeniu zaj¢¢ zostawic¢ W teczce na portierni.

6. Materialy szkoleniowe. Istnieje mozliwos¢ wydruku, zbindowania, skserowania materiatow,
wydruku na folii, wgrania na ptyty CD, itp — wszystkie materialy wlasnego autorstwa (opracowane
osobiscie) przekazywane UP w formie wydrukéw, w formie elektronicznej lub prezentacji
multimedialnych musza by¢ oznakowane logo programow z informacja
o wspoétinansowaniu (dostepne u Specjalisty ds. promocji i informacji projektu). Materiaty
do wydruku/kopiowania nalezy dostarczy¢ przynajmniej 7 dni przed terminem rozprowadzenia ich
wsrod studentow do Specjalisty ds. promocji i informacji. Materialty mozna odebraé¢ na portierni lub
osobiscie.

Podczas dystrybucji materialow nalezy zebra¢ podpisy potwierdzajace ich otrzymanie przez
Uczestnikéw Projektu.,
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6. Zapotrzebowanie na laptopy i projektory multimedialne nalezy zgtosi¢ koordynatorowi
organizacyjnemu co najmniej na 3 dni przed planowanym terminem zajec.

7. Do pracownika dziekanatu projektu nalezy przekazywaé kopie wszystkich materiatow
rozdawanych uczestnikom projektu oraz prace zaliczeniowe, referaty, kolokwia, testy, sprawdziany,
projekty przygotowane przez UP i podlegajace ocenie, gdyz beda one stanowié¢ dokumentacje
projektu.

8. Termin realizacji zaliczen okreslony zostanie w umowie.

9. Ocena realizacji zajec¢ przez Uczestnikow Projektu. Na koniec zaje¢ w danym semestrze studenci
w badaniu ankietowym beda ocenia¢ poszczegdlne zajgcia, ich atrakcyjnosé, przydatnosé itd., jak
robwnie 0soby prowadzace zajecia — przygotowanie do zaje¢, dostepnos¢ itp. Wyniki ankiet sa
dostepne w Biurze Projektu. Sa podstawa ewaluacji danego semestru.
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